WARSZAWSKIE CENTRUM POMOCY RODZINIE
Ogtasza nabdr kandydatéw na wolne stanowisko urz ~ ednicze

Ksiegowej
w Dziae Finansowo - Ksiggowym

Do gtéwnych zada n osoby zatrudnionej na tym stanowisku b edzie nale zatlo mi edzy innymi:

sporzadzanie planu budzetowego Centrum

wstepna kontrola dokumentéw pod wzgledem formalno — rachunkowym
prowadzenie ewidencji ksiegowej

biezace kontrolowanie wydatkéw w ramach planu budzetowego
sporzadzanie zestawien i sprawozdan finansowych

Wymagania konieczne:

obywatelstwo polskie

wyksztatcenie $rednie lub wyzsze

minimum 2-letni staz pracy

niekaralnos¢ za przestepstwa popetnione umysinie

Wymagania po zadane:

wyksztatcenie o kierunku ekonomicznym

doswiadczenie zawodowe w administracji publicznej,

bardzo dobra obstuga komputera w zakresie: MS Office (Word, Excel),

znajomos$¢ regulacji prawnych z zakresu: rachunkowosci i finanséw publicznych, ubezpieczen spotecznych,
podatku dochodowego, samorzadu terytorialnego, ustroju m.st. Warszawy

odpowiedzialnos¢, sumiennos¢ i rzetelno$¢ w wykonywaniu powierzonych zadan, komunikatywnosc,
obiektywizm i bezstronnos$é, zdyscyplinowanie i umiejetnosci organizacyjne, dazenie do podnoszenia
kwalifikacji zawodowych

Wymagane dokumenty i 0 Swiadczenia

zyciorys z przebiegiem nauki i pracy zawodowej, list motywacyjny

kopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie

kopie sSwiadectw pracy dokumentujacych wymagany staz pracy lub zaswiadczenie o zatrudnieniu w
przypadku pozostawania w stosunku pracy

kopia dokumentu potwierdzajgcego obywatelstwo polskie i ukonczenie 18 roku zycia

kopie dokumentow potwierdzajacych posiadanie dodatkowych kwalifikacji

podpisane oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych
podpisane oswiadczenie, ze kandydat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo umysine lub kopia
aktualnego ,Zapytania o udzielenie informacji o osobie” z Krajowego Rejestru Karnego

osoba wybrana do zatrudnienia bedzie zobowigzana do przedstawienia oryginatu aktualnego ,Zapytania o
udzielenie informacji o osobie” z Krajowego Rejestru Karnego

podpisana klauzula o tresci: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych.
Dz. U. 22002 r. nr 101, poz.926 ze zm.

Osoby zainteresowane prosimy o dostarczenie osobiscie lub za posrednictwem poczty kompletu dokumentéw w terminie do dnia 19/01/2009 r. na
adres:

Warszawskie Centrum Pomocy Rodzinie
Ul. Rakowiecka 21 02-517 Warszawa z dopiskiem na kopercie: ,Ksiegowos$¢”
Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone

Dokumenty uwa za sie za dostarczone w terminie, je zeli wptyn ety do godz. 13.00 na w/w adres w terminie do dnia 1~ 9/01/2009 r.




